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PREFEITURA MUNICIPAL DE IGUATU
ESTADO DO CEARA

Let n® 492/97 de 01 de Julho de 1007

Ementa: Dispbe sobre a emenda
aditiva 2 Ler (82/90, de 28.06.90
2 da outras nrovidéncias,

Fago a saber que a Camara Municipal de Iguatu, no uso de suas
atribuigdes legais aprovou e eu sanciono e promuigo a seguinte Lep

Art. 1° - Fica instituida, junto a Estrutura Administrativa da  Prefeitura
Municipal de Iguatu a Secretaria de Planejamento = Coordenaglo, com a
d?\ld‘l estrutura organizactonal.

Art. 2° - Constitui parte integrante desta lei o regulamento da Secretaria
do Planejamento & Coordenagio.

Art. 3° - A Secretaria tem como objetivo principal desenvolver o sistema
de planejamento integrado do Municipio de Iguatu

Paragrafo Unico - A Secretaria buscard apoio e parcerias, junto a orglos
da administragio direta e indireta nos niveis federal, estadual e/ou
municipal.

Art. 4° - Compdem a Secretaria de Planejamento e Coordenagdo,
diretamente vinculados ao sen titular:

1 Departamento de Programagio

1.2 Divisdo de Apoio Administrativo

2 Departamento de Orgamento, Coordenagio, Controle e Avaliagho

2.1 Divisiio de Orgamento

Art. 5° - O Organograma da Secretaria de Planejamento ¢ Coordenagio ¢
parte integrante desta let.

Art.6° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio, revogadas as
disposigdes em contrario. :

PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE IGUATU,
em 01 de Julho de 1097
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IGUATU

Regulamento da Secretaria do Planejamento

Titulo I

Da Secretaria do Planejamento
Capitulo 1

Definigdo, Encargos e Finalidades

Art. 1- A Secretaria do Planejamento é um 6rgio de assessoramento especializado em
Planejamento e Programagfo Or¢amentiria que tem como principal responsabilidade
implantar e fazer funcionar o Sistema de Planejamento Integrado do Municipio de Iguatu,

Capitulo 11 e
Das G}@eténcias Gerais

Art. 2- Secretana do Planejamento terd por competéncia o exercicio das seguintes
atribuigdes:

1 - exercer ar fung&es macro de planejamento, coordenagéio, monitoragio e avaliagio das
agley executivas promovidas pelo governo municipal,

I - coordenar o processo de articulagfio entre as secretarins para fins de elaboracfio,
consolidagio e execugfo dor planog, programas, pesquisas @ projetos;

I - fomentar e coordenar a partir das demandas setonals a elaborac;ﬁo de projetos para o
desenvolvimento sécio - econdmico do municipio e identificar fontes de financiamento
para captagfo de recursos nacionais e externos, estabelecendo as parceriag necessérias;

IV - promover articulagbes com organismos estatais ou privados, nacionais e
internacionais, para parcerias visando o desenvolvimento do Municipio;

V - Elaborar projeto-de lei de Dnehwes Orgamentériag, Plano Plurianual ¢ Orgamento
Amual;

VI - estimular a participagfo da sociedade na formagdo das politicas de desanvolvxmento
do municipio e no acompanhamento dos programas e dos projetos.

VII - Coordenar a divulgagfio e aplicagiic das agdes de governo;
VIII - Manter um banco de dados atnalizado, disponivel a todos os cidadéos.

Titulo II
Dos Orpdos Estruturadores



\ S Capitulo 1

Da Estrutura Orpanizacional
Art.3 - A estrutura bfigica e etorinl dn Secretaria de Planejamento & a seguinte:

1 - Orgllo de Agllo Gerencial

a) Secretaria do Panejamento

11 - Orodos de Atuag@o Programdtica -
a) Departamento de Programaciio

b) Departamento de Or¢amento, Coordenagio, Controle e Avaliagio

11 - Orgdio de Execugdio instrumental -
a) Divisdo de Apolo Administrativo

b) Divis3o de Orcamento

Capitulo II
Das Competéncias Especificas

Segfio Unica
Do Orgdlo de Agdo Gerenclal

Sub-Segfio Unica

D Secretaria de Planejamento
‘ Art. 4 - Compete & Secretaria do Planejamento:

I- Estabelecer as diretrizes para o desenvolvimento fisico-territorial e sécio-econdmico
do Municipio de Iguatu, obsarvando o disposto na legislagéio pertinente;

II- Compatibilizar de forma integrada e sistémica as agbes de planejamento setorial dos
6rgfios que integram o Poder Exacutivo Municipal;

1l- Elaborar a programag#o or¢amentéria do Municipio e acompanhar a sua execuglio,
recebendo as propostas parciais de todos o6 Orgiios da Prefeitura, Cémara Municipal,
Fundng@es e Autarquins Municipais;

TV- Realizar ¢ coordenar estudos e pesquisas, objetivando a coleta de informagdes e de
dados aplicdveir as actes do planejamento;
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V- Acompanthar as politicas de investimento do Municipio ;

Vi- Elaborar, implantar, coordenar, controlar e avaliar o Sistemna Integrado de
Planejamento e de Programagiio Orgamentéria;

VII- Coordenar todos og servigos administrativos internos e especificos da drea de
planejamento e de programagio orgamertiria,

V1I- Desempenhar outras atividades correlatas que forem designadas & Secretaria.

VII- Elsborar a programagfio do plano plurianual do Municipio e acompanhar a sua
execugtio recebendo as propostag parciais de todos og trgfios. :

Capitulo 111
Doz Orgdlos de Atuagdo Frogramdticd

Secfio |

Do Departamenta de Programagdo _

Art. 8- O Departamento de Programagiio serd a unidade responsével pelas atividades de
coordenagfio e elaboragio dos instrumentos de planejamento municipal, formulagdo de
politicas -econdmicas, compatibilizagfio de agbes governamentais e articulagfio com ag
wnidades de planejamento dos demais drgios do Municipio.

Art. 6 - Compete ao Departamento de Programagdo:

I- promover e acompanhar o processo de viabilizagto técnica e institucional dos planos e
dos programas governamentais,

T- promover a articulagfio com oz érgfios do Municipio, do Extado e da Uniffo.

1M- fornecer subsidios técnicos para a formulagéo de politicas e de diretrizes para o
planejamento do desenvolvimento municipal;

IV- promover a elaboragéo de estudos e de pesquisas que possam subsidiar o
planejamento do Municipio;

V- coletar e processar informagdes sobre as diversas atividader sécio-econdmicar do
Municipio de lguatu.

VI- coordenar o processo de formulagto de direlrizes @ de prioridades para orientar 8
elaboragdlo do projefo de lei das direfrizes or¢amentitias;

VII- asrersorar o Secretdrio do Planejamento na formulag4o de propostas diretrizes-2 -
eglratégiag governamentais, L gaeirmeen E00

VII- coordenar os servigos administrativos internos e especificos da 4rea de
programagdo, apoiando e golucionando todas as agdes necessérias ao bom desempenho
do trabalho;

IX- exercer outras atividades correlatas que the fores designadas.

Secfio I1




Da Departamenta de Orgamento, Coordenaglo, Controle ¢ Avaliagdo.

Art. 7- O Departamento de Orgamento, Coordenagiio, Confrole ¢ Avaliagiio, serdi a
unidade responsdvel pela coordenagio da elaboragéio dos projetoz da Lei de Dirstrizes
Or¢amentdriag e do Orgamento Anual ¢ Plano Plurianual, ficando ainda a seu cargo a

execugHo integrada das agBes governamentais e a consolidagfio e o acompanhamento da
programagito do poder executivo municipal.

Art. 8 - Compete ao Departamento de Orgamento, Coordenagéio, Controle e Avaliagtio:

I- coordenar a formulagio de politicas-econdmicas e de diretrizes para a elaboragfic do
planajamento municipal;

- coordenar o processo de elaboragtio, acompanhamento, controle e avaliaghio da Lei
Orgamentéria Anual;

II- coordenar o processo de elpboragiio da Lei de Diretrizes Orgamentdria, em articulagiio
com o Departamento de Programagfo;

IV- participar, em articulagho com o Departamento de Programagfio, do proceggo de
elaboragio do Plano Plurismial;

V- manter articulagiio com a Secretaria de Finangas nas fireas de pr evisio e de
acompanhamento da recaita da execugfio financeira do orgamento;

VI- coordenar a eXecughio dag agbes governamentais planejadag, forma articulada com o
Departamento de Programagio e votn a5 | diversasunidades seforinis de planeqamenfo
das demais secretarias;

VII- monitorar a execugio firico-financeira das ager governamentais,

VIiI- conceber processos, técnicos e instrumentos de acompanhamento dos programas;

IX- derenvolver sistemar necessfrior & monitoragHo das ages governamentais ;

X- psressorar o Secratirio do Planejamento nos assuntes e nas questdes de sua drea de
competéncia;

X1~ coordenar os servigos administrativos internos e especificos da drea de Orgamento,
“oordenagio, Controle e AvaliagHo, apoiando e solucionando todas as agdes
necegsfrins ao bom degempenho do trabalho;

XII- exercer outras atividades correlatas que the forem designadas.

Capitulo IV
Do Orgllo de Execugdo Instrumental

Segiio Unica I —

D Divis@io de Apoio Administrativo
Art. 9- Compete a Divisiio de Apoio Administrativo:

I- desenvolver atividades gemi-especializadas de apoio as agbes vinculadas a
inforinagtes e controle de pessoal material, patriménio, fransporte e outros do sistema
administrativo da Secretaria;

II- manter devidamente atualizado o arquivo de documentos e de correspondéncias da
Secrataria;



II- dar suporte & Secretaria do Planejamento , em todas as atividades de apoio a0
expedients , inclusive quarto ao processamento da Compras;

IV- realizar gservigos de digitagfio, reproductio e colectio de documentog:

V- executar todas as atividades -meio , realizando 08-5e1vigos adininisirativos, apoiando e
solucionando as agdes necessdrins ao boin desempenho do trabalho;

VI- desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem derignadas.

Sub-seciio Unica
Da Divistto de Orcamento

Compete a Divisdto de Or¢amento:
I- Assessorar o Secretdrio do Planejamento na elaboragéio do Orgamento Municipal;

II - Acompanhar o processo de elaboragHo da lei de Diretrizes Orgnmentdrias do
Orgamento Anual e do Planc Plurinnual; =

II- Acompanhar a execugdo da Programago Orgamentéria Municipal;
IV- Degempenhar outras atividades que the forem designadas.

Titulo 11T
Das Atribuicdes Funcionals

Capitulo 1

Do Secretdrio do Planejamento

Art. 10- Ao Secretdrio do Planejamento competird o desempenho das seguintes fungbes e
atribuictes:

1- assessorar o Prefoito Municipal nos assuntos relacionados ao planejamento, &
programagdo, ao controle , avaliagio e coordenagio central das agfies do poder
executivo e na formulagiio de politicas e desenvolvimento;

1I- dirigir e coordenar o Sistema Municipal de Planejamento, Orgamento, Coordenagilo,
Controle e Avaliag#o; .

II- exercer a representagfio institucional da Secretaria do Planzjamento, promovendo
contatos e articulagbes com autoridades e organizages de diferentes nfveis
adminigtrativos;

V- encaminhar ao Prefeito planos, estudos, projetos e propostas para a atuagdo integrada
e multi-getorial do Poder Executivo;

V- supervisionar o processo de elaboraciio da Lei de diretrizes Orgamentérias, do
Or¢amento Anual e do Plano Pluripnual;

VI- supervigionar o processo de acompanhamento e de monitoragfio das atividades e das
agbes programadas  realizadas pelo Poder Executivo Municipal;

VI- definir e estabelecer n polftics, a5 diretrizes & normas gerais e organizacdo interna
da Secretaria do Planejamento;

VII- definir @ estabelecer medidas que assegurem o cumprimento das leir, decratos e
determinagdes governamentais, no Ambito da Secretaria do Planejamento.

IX- exercer ontras atribnigBes correlatas que lhe forem designadas.

X- Acompanhar a execugito da programaciio financeira e or¢amentaria municipal.



Capitulo 11

Dos Diretores de Departamento e de Divisdo
Art. 11- $#o atribuigder dos diretores de Departamento e de Divisédo:

I- coordenar e executar as fungBes inerentes as atividades especificas de sua drea de
trabatho;

- manter contatos intarnos e externos necessarios ao bom desempenho de sua fungdes ;

1I- cumprir & fazer cumprir normas, divetrizes, ordens e demais instrugtes referentes aos
rervigos executador sob sua responsabilidades,

IV- manter bom relacionamento com as demais unidades do executivo municipal,
objetivando a harmonia administrativa e o bem-estar da comunidade;

V- prestar assessoria a0 superior imediato, relativamente a0 estudo e encaminhamento dog
assuntos de sua competéncis; .

VI- manter relacionamento regpeitogo e cordial com todos os servidores, proporcionando-
lhes orientagfio e motivagfo para o trabalho;

VII- procurar interagir com a sociedade, através de suas representagbes formaigs e
informais, no rentido de aumentar a participagio da populagfo dos caminhos do
desenvolvimento;

VIII- exercer outras atribuigdes correlatas que lthe forem designadas.

Capitulo 11

Dos Demais Servidores

Art. 12- Os servidores que estéo refereciados neste Regulamento, cumprem observar as
prescricdes legaig e regulamentares do servigo ptiblico, executando com zelo & preateza ag
tarefas que lhes s4o designadas, cumprindo ordens, determinagbes e instrugies superiores,
formulando sugestdes e visando o aperfeigoamento do trabatho.

Titulo 1V

Das Disposicdes Gerals
Art. 13- A organizagfo administrativa da Secretaria do Planejamento, discriminado no

Art. 3- deste instrumento, rerd representada graficamente através do organograma setorial
que faz parte integrante deste regulamento.

Art. 14- O hordério de funcionamento da Secretaria de Planejamento gerd fixado pelo
Excelentissimo Senhor Prefeito Municipal, atendendo 3s necessidades dos servigos, 2
natureza das fungdes e e carncteristicns dos 6rghos. obedecendous expedienfes minimos
e maximos legais, e




Art. 15- Serfio substituidos por motivos de férins, viagens e outros impedimentos
aventuais, por designagfio do Secretério do Planejamento e aprovagfo do Chefs do Poder
Executivo, mediante ato normativo publicado na forma da legislagto vigente:

I- o Secretdrio do Planejamento;
1I- o& Diretoreg de Departamento e Diratorez de Divisio

Art. 16- Os casos omissos serffo resolvidos pelo Secretériv do Planejamento, com
aprovagfio do poder executivo.

Art. 17- O Secretério do Planejamento baixara og atos complementares necesgdrios ao fiel
cumprimento e aplicagio imediata do presente Regulamento,

Art. 18- Este Regulamento entra em vigor a partir de sua publicagfio, revogadas as
digpogigbes em contrdrio.

Pago da Prefeitura Municipal de Iguatu =, em 04 de Junho de 1997

Secretario do Planajamento

Prefeito Muniniﬁg de‘Tgtiaty




