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PREFEITURA MUNICIPAL DE IGUATU
ESTADO DO CEAKA
LEI N© 246/93,de 06 de abril de 1003
Ementa: Dispoe sobre Regime de
Suprimento de Tundos o
do outras providencias,
Fago saber que a CAMARA MUNICIDAL D FCUATH, NO HSO DF SHAS
ATR|BU|QGES LEGAIS, APROVOU Cocu sanciono ¢ promulga a seguin
te Lei:
. CAPITULO |
¥ B DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 12 - Fica instituida, na Aduwinistragao Munic ipal -
de lguatu, a forma de despesas pelo regime Suprimento de Fundos
que regera por estas normas.
Art. 22 - Entende-se por Suprimento de Fundos ¢ numera-
J rio colocado a disposicao de uma repartigao, a Cim de lhe dar
C()ndic;:)es de realizar despesas que, por sua natureza ou ur‘gt:n-
cia, nao possam aguardar o processamento normal .
g Art. 3% - Os pagamentos a screm oletuados atraves de
¢ "

Pegime de Suprimento de Fundos ora instituide restringir-se-ao’

dus Casos previstos nesta Lei o sempre om carater do eXCeCA0,
Art. 42 < 0 Suprimento de Fundus mensal de cada especie
de despesa nao ultrapassara o valor do duodoe imo da dotagao cor
respondento.
Art. 5Y% = Poderav realizar—-se sob o regime de Suprimen=
to de Fundos os pagamentos das seguintes especies dJe despesas:
[ = com material Jde consumo;
1= com scrvigos e terceirros;

K= com diarias a ajuda de custos;
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IV - com transporte om ueral;

V - judicial;

VI - com representacao eventual;

VIl - extraordinaria o urgente, cuja realizagao nao per
mita a tP;mitdQSO normal ;

VIIT - que tenha de ser efetuada om lugar distante da
sede da Administraqﬁn Municipal, ou em outro Muniv;pio;

IX = miuda e de pronto pagamento,

Art. 62 - Considera-se despesa miuda e de prontoe paga-

mento, para os efeitos desta Lei, as que se realizarem com:

i

I - selos postais, telegramas, radiogramas, material e
servigos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, cale e lanche, pe
quenos consertos, teleflone, éguu, luz, forga, gés e quiSiQSO avul -
sa de livros, jornais e outras publicacoces;

I - Oncadvvnagsos avulsas ¢ artigos de escritorio, de
desenho, impressos e papelaria, en quantidade restrita, para uso ou
consumo préximo ou imediato;

Il - artigos Tarmacceuticos ou de lahnratériu, em quan-

tidade restrita, para uso ou consumo proximo ou imediato;

IV = outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade

imediata, desde que devidamente justiflicada.

Art. 79 - As despesas com artigos em quant idade maior ,

de uso ou consumo remoto, correrao pelos i1tens orgamentarios pro-

prios e seguirao o processamento normal de despesa.

CAPITULO 11

Das Requisigoes de Suprimento de Fundos

Art. 89 - As requisicoes  de Suprimento de Tundos serao

feitas pelos chefes das reparticoes municipais, mediante oficios di
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rigidos:

I = ao Chefe do Poder Executivo, quando a este se subor

dinar a repartigao;

I'l - ao Presidente do Legislativo, quando tiver contabi

Il idade prépria.

Art. 99 - Dus oficios requisitorios de Suprimento de

Fundos constarao, necessariamente, as scequintes informagoes:

I = dispositivo legal en gue se baseiam;

Il ] i\ll!lltil in‘.«l(lw‘lu 1‘.. t':s|u"| e ada nlq-h’n'h.l e Iﬂlhltl\l (8]
inciso do art. 59 no qual ela se classilica;

L = nome completo, cargo ou |~l|l\(;(:|() do servidor respon
savel pelo suprimento de lundos;

IV - dotagao orgamentaria a ser onerada;

V- prazo deaplicagao.

Art. 10 - 0 prazo para aplicacao podera ser mensal, men
cionando-se, neste caso, o valor global do suprimento, a quantia '

mensal a ser entregue e os meses de aplicagao.

Art. 11 - Na hipotese de Suprimento de Fundos unico, o
oficio requisitorio devera esclarecer esse Fato e Fixar o prazo de
aplicagao.

~

Art. 12 - Nao se lara suprimento de fundos a servidor

em alcance.
Art. 13 - Nao se Fara novo suprimento de Fundos:

I - a quem do anterior nao haja prestado contas no Prra-

zo legal;

Il - a quem, dentro de 30 (trinta) gias, deixar de aten

der a notiflicacao para regularizar prestacao de contas;
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I - a quem ja seja responsavel por dois Suprimentos.
CAPITULO 111
Do Periodo de Aplicacao
Art. 14 - 0 Suprimento de Fundos solicitado em base
mensal somente podera ser aplicado durante o mes a que se refere

ou durante o periodo de 30 (trinta) dias a contar da data da entre

ga do dinheiro ao responsavel.

Art. 15 - No caso de Suprimento de Fundos unico, o pe-
s - - 5 z
riodo de aplicagao sera aquele estabelecido no oficio requisitorio

conforme o art. 11,

Art. 16 - Nenhum pagamento podera ser efetuado Tora do

periodo de aplicacgao.

CAPTTUIO TV

Da Trawitagao dos Processos Jo Suprimento de Fundos

Art. 17 - Q oficio requisitorio sera autuado e protoco-
lado seguindo diretamente ao Gabinete do Prefeito para a competente

autorizacgao.

Art. 18 - 0s processos de Suprimento de Fundos terao

sempre andamento preferencial ¢ urgente.

Art. 19 - Autorizada, a despesa sera empenhada e paga

com cheque nominal em favor do responsavel indicado no processo.

Art. 20 - No caso de Suprimento de Fundos em duodecimos
a despesa sera empenhada globalmente, pelo total do periodo, e men-

salmente far-se-a o pagamento correspondente. Neste caso todos 0s

pagamentos correrao pelo mesmo processo.
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Art. 21 - Cabe ao Sctor de Contabilidade verilicar, an-

tes de registrar o empenho, se foram cumpridas as disposigoes desta

Lei.

Paragrafo Unico - Constatando algum defeito processual,
nao dara prosseguimento ao processo, devendo devolve-lo informado

para os reparos que se fizerem necessarios.

Art. 22 - Efetuado o pagamento, o Setor de Contabilida-

de inscrevera o nome do responsavel em conta denominada Responsa-

veis por Suprimento de Fundos - subordinada ao Ativo Financeiro.

Art. 23 - Nos casos de Suprimento de Fundos vultosos ,
podera o responsavel flazer saques parcelados no Banco, mediante sim
ples requisigao contendo os numeros do processo e do empenho e o va

lor da parcela solicitada.

Paragrafo Unico - Na hipotese deste artigo, o periodo /
de aplicacgao, a que se referem os artigos 14 e 15, sera contado a
P gao, a q ¢

partir da data em que lor entregue a primeira parcela.

CAPITULQ V

Das Normas de Aplicagao Jo Suprimento de Fundos

Art. 24 - 0 Supeimento de faodos nao podera ser aplica-

do em despesa difercente daquela para o qual tor autorizada.

Art. 25 - A cada paggmento clctuado o responsavel exigi

ra o correspondente comprovante: nota Fiscal, nota simplificada,cu

pom, recibo, etc.

Art. 20 - As notas liscais scrao sempre emitidas em  no
me da Prefeitura Municipal ou em nome da Camara Municipal de Verea-

dores, quando for o caso.

\§ \
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Art. 27 - 0s comprovantes de despesa nao poderao conter
rasuras, emendas, borroes e valor ilegivel, nao sendo admitidas, em
hipotese alguma, segundas vias, ou outras vias, copias xerox, foto-

copias ou qualquer outra especie de reprodugao.

) o . . . .
Art. 28 - Cada pagamento sera convenientemente Justifi-
cado, esclarecendo-se a razao da despesa, o Jdestino da mercadoria '
ou do Servigo e outras informagoes que possam melhor explicar a ne-

cessidade da operacgao.

Art. 29 ~ [ todos os comprovantes de despesa constara

o atestado de recebimento do material ou da prestagao do servigo.,

Art. 30 - Nenhuma despesa realizada pelo regime de  Su-

primento de Fundos podera ultrapassar o valor correspondente a 20
UFIR (Unidade Fiscal de Relerencia), assim como nenhum Suprimento !
de Fundos podera ser superior a 200 UFIR  (Unidade Fiscal de Refe-

rencia). -

Paragrafo Unico - Ficam excluidas do limite estabeleci-
do neste artigo as despesas correspondentes aos incisos V, VI, VIl

e VIII do art. 59,

CAPITULD VI

Do Recolhimento do Saldo Nao Utilizado

Art. 31 - 0 saldo de Suprimento de Fundos nao utilizado
sera entrcegue a Tesouraria da Prefeitura ou, quando for o caso, a
Tesouraria da Camara mediante guia de recolhimento onde constarao o

nome do responsavel e identificacao do suprimento cujo saldo esta

sendo restituido.
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Art. 32 - 0 prazo para recolhimento do saldo nao utilj-
zado sera de 03 (tres) dias uteis, a contar do termo Final do perio

do de aplicagao.

Art, 33 « A Tosouraria clossilicara o valor Jdo waldo re

cebido no grupo das recoitas extra~orgamentarias,

Art. 34 - 0 Setor de Contabilidade a vista da guia de
recolhimento emitira a nota de anulagao correspondente, Juntando uma
via ao processo, e registrara a anulagao nos Sistemas de Livros de

Contabilidade adotados.

Art. 35 - No mes de dezembro todos os saldos de Supri -
mento de Fundos serao recolhidos a Tesouraria ate o ultimo dia util

mesmo que o periodo de aplicagao nao tenha expirado.

Art. 36 - Se, eventualmente ¢ de maneira justificada,al

gum saldo de suprimento de fundos for recolhido no exercicio seguin

te, o valor sera classificado como receitas diversas do exercicio.

CAPITULO VI

Da Prestacgao de Contas

Art. 37 - No prazo dJde 10 (dez) dias, a contar do termo
fFinal do periovdo de apl tcagao, o responsavel prestara contas da  a-

plicagao do Suprimento de Fundos recebido.

Paragrafo Unico = A cada Suprimento de Fundos correspon

dera uma prestagao de contan.

Art. 38 - A lll'('h(flll"c‘l(l de contas Far-se-a mediant e enbea

da, no Setor de Contabilidade, dos scguintes documentos:

I = oficio conforme modelo a ser claborado pelo Setor

de Contabilidade;

I = dmpressos conlorme mode los anexos a presente Lei;
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Il - relagao de todos os documentos de despesa incluin
do: numero e data do documento, esp@cio do documento, nome do inte-
ressado e valor da despesa, constando no final da Polaqsu a soma da
despesa realizada;

-

IV - copia da guia de recolhimento do saldo nao aplica-
do, se houver;

.

V - copias da Nota de Empenho e da Nota de Anulagao se

houve saldo recolhido;

VI - documentos das despesas realizadas, dispostos em
ordem cronologica, na mesma sequencia da relagao mencionada no inci

so |IIl;

VII - os documentos mencionados no inciso VI, se forem
de medidas reduzidas, serao colocados em folhas brancas tamanho ofi
cio. Em cada folha poderao ser colocados quantos documentos forem

possiveis sem que fiquem sobrepostos uns aos outros;

VIl = em cada documento constarao, obrigatoriamente, a-
testado de recebimento Jo material ou Jda prestagao do servigo; a [
nalidade da desposa; o desting do material ¢ ouliras esclarecionntos

que se fizerem necessarios a perfleita caracterizagao da despesa.

Art. 39 - Nao serao aceitos documentos rasurados, ilegi
veis, com data anterior ou posterior ao periodo da aplicagao do su-
primento de fundos ou que se refliram a despesa nao classificavel na

especie de suprimento concedido.

Paragrafo Unico - Somente serao aceitos documentos ori-
ginais, nao se admitindo outras vias, xerox, fotocopias ou outra es

pecie de reprodugao,
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CAPITULO VI
Disposigoes Finais
Art. 40 - Cabera ao Svtm‘ de Contabilidade a tomada de
contas dos Suprimentos de Fundos.
Art. 41 - Recebidas as prestacoes de contas, conforme

dispoe o artigo 38, o Setor de Contabil idade verificara se as dis-

posigoes da presente Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as
. o, ' » & - L4 .

exigencias necessarias e [ixando prazos razoaveis para que os res-

Pansaveis possai cumpi -l gw.,

Art. 42 - Se as contas Forem consideradas em ordem, a
chefia do Setor de Contabilidade certificara o fato no local apro-

priado do documento mencionado no inciso |l do art. 38.

Art. 43 - Com o parecer do Setor de Contabilidade, o
processo sera encaminhado diretamente ao Chele do Poder Executivo,
ou do legislativo quando for o caso, para .uwn\ag;:lu ou nao das con
tas, retornando ao Setor de Contabilidade para as seguintes provi-

dencias:

| = no caso de as contas terew sido aprovadas:
a) baixar a responsabilidade inscrita na conta Respon-

saveis por Suprimento de Fundos do Ativoe Financeiro;

b) convidar o responsaved para tomar ciencia, no pro-

pPrio processo;

. - ’

¢) arquivar o processo de prestagao de contas apenso
a0 processo que autorizou o Suprimento de Fundos, em
local seguro onde licara a disposigao do Tribunal

de Contas dos Municipios

: .
bt = na hipotese da aprovacas das enibas . ondicionadas
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a determinadas exigencias:

a) providenciar o cumprimento Jdas exigencias determina-

das;

b) adotar as medidas indicadas no inciso anterior;

Il - nao tendo sido aprovadas as contas, seguir a ori-
entaqgo determinada pelo Prefcito ou pelo Presidente do Legislati-
vo em despacho [inal.

Art. 44- o Setor de Contabilidade organizara um calen -
dario para controlar as datas em que ey crao entrar as pm‘staqus'
de contas de Suprimentos de Fundos.

Art. 45- No primeiro Jdia util imediata ao vencimento do
prazo para pl‘(tstaq:m de contas, se estas nao tiverem sido apresen-—

tadas, o Setor de Contabilidade oficiara diretamente ao responsa -

vel, concedendo-lhe o prazo final ¢ improrrogavel de tres dias !
uteis para Faze-lo.
Paragrafo unico = Na  copia do oficio o responsavel as

-

sinara o recebimento da via original, colocando de proprio punho a
data do recebimento,

Art. 46- Nao sendo cumprida o obirigacao de prestagao de

”

contas, apos o vencimento do prazo Linal estabelecnda no artigo an

o

terior, o Setor de Contabilidade remetera, no dia imediato, o
pia do oficio, referido no paragralo unico do art. 45, ao Setor Ju
|“i’dico, devidamente informado, para abertura Je sindicancia nos  f
termos da |€'qis|n§:m vigenteo.

Art. 47- 0s casos OmMissos Serao disciplinados pelo Che-
fe do Setor de Finangas.

Avrt. 48- Esta Lei entra em vigor na data de sua pul»lic_n_

cao, revogadas as disposigoes em contrarid.

PAGO DA PRCFEITURA MUNICIPAL DE IGUATU,

em 00 de abeil Jde 10071,

) i

AN /
Francisco Marcelo Sobreira :
Profsite Municlpa! om Esasclsle :



