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PREFEITURA MUNICIPAL DE IGUATU
ESTADO DO CEARA

Lei n? 229/92, de 17 de novembro de 1992.

Ementa: Cria o Begimento Interno da Secre-
taria de Saude do Municipio de I-

guatu e d4 outras providéncias.

Fago saber que a Camara Municipal de Iguatu, no uso de
suas atribuigdes legais, aprovou e eu sanciono e promulgo a seguin
te Iei:

CAPITUIO T
DA FUNDAMENTACXO E FINALIDADE

Art., 19 - A Secretaria de Saude do Municipio de Iguatu,
com a Estrutura Administrativa institufda pela Lei Municipal n®
194/92, de 14/04/92, € um orgao da Administrag@o Direta, que tem
por finalidade planejar e executar a Polfitica de Saude do Munici-

pio.

capfroro I
DA ORGANIZAGEO

Art., 292 - Os Jdrghos que compoem a Estrutura Administra-
tiva da Secretaria de 3auvde do Municipio de Iguatu s20 os seguin-
tes:

T - 6RGEC DELIBERATIVO
1 - Conselho Municipal de Saude - C.M.S.
II - 6RGXO EXECUTIVO
. 1 - Gabinete do Secretario de Saude - GSS
IIT - GRGEXCS AUXILIARES

1 - Departamento de Administrag@o - DEAD

pd

.1l. Divisao de Recursos Humanos - DRH
1.2. Divisao de Material, Patrimdnic e Servi-

gos Gerais - DIMAP
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2- Departamento de Controle e Coordenagao de
Fundo Municipal de Saude - DFMS

2.1. Divisao de Contabilidade - DICON

2.2. Divis3o de Finangas e Orgamento — DIFIN
IV - SRGEOS DA ADMINISTRAGXO ESPECIFICA
1 - Departamento de Assisténcia & Saide Pi-'
blica - DASP
. l.1.Divisdo de Controle e Coordenagao da Re-
de Basica - DICREB
l.1.1- Unidades de Saude do Municipio - USM
1.2. Divisao de Vigilancia Epidemiolégica e
Sanitaria - DIVES
1.3. O Hospital Municipal sera Unidade Espe-
cial de Saudde, ficando inclufdo na es-
trutura do Planc de Cargos e Salarios °
g da Secretaria de Saude.
CAPTTULO 1ITI
.‘ DAS COMPETRNCTAS ADVMINISTRATIVAS
SEGA0 T

DO CONSELHO MUNICTPAL TE SAUTE

Art. 32 - Sers criado o Rezimento Interno especifico
do CMS, pelo que preceitua o Art. 13 da Iei Minicipal n@® 201/92 ,
de 05.05.92.
SECRC II
DO CGABINETE DC SECRETARIO DE SAUDE

Art. 42 - Ao Gabinete do Secretario de Saude, compete:
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I - gerir criteriosamente as agtes administrativas
da Secretaria de Sauvde, de mode a garantir o perfeito desempenho!
dos servigos de sadde no Municipio;

IT - trabalhar em consondncia com o Conselho Munici
pal de Saude, cconcedendo-lhe as fungdes mormativas, consultivas e
deliberativas ;

ITT - planejar e exgcutar medidas gue venham contri-
buir para o cumprimento do acordec firmado no Protocolo de. Inten-'
¢0es entre a Prefeitura e a Secretaria de Saude do Estado;

IV - participar da elaboragdao de programagao e ocrga
mentagac dos Planos de Aplicaglo de Recursos e enviar ao CMS para
analise e aprovagao;

V - acompanhar, avaliar e decidir sobre a realizae

¢ao das agles previstas no Plano Municipal de Saude;

VI - subdelegar competéncias aos responsaveis pelos
estabelecimentos de prestagdo de servigos de sadde vinculados ao
SUS;

VII - ordenar empenhos e pagamentos de despesas;
VIII - assinar cheques com o Diretor de Divisao de
de Finangas e Orgamento e c Diretor do Departamento de Controle e
Coordenacgao do Pundo Municipal de Saude, guando for o caso;
X - firmar convénios e contratos, inclusive em-
préstimos, juntamente com o Prefeito, referentes a recursos que '
ser2o administrados pelo DFIMS, mediante autorizag@o legislativa ,

. . ~ . . 7 Moy
conforme o disposto da ILei Organica do Municipiog

X - baixar Portarias ou Resclugdes guando se tra-

£

. . o ’
tar de ato administrative interno e exclusivo de sua area de a-

brangénciag
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XI = instaurar processos administrativos resultan-
tes de denlncia ou representacao contra ilicitos praticados por
servidores vinculados so Sistema Municipal de Saude;

XII - julgar Processos Administrativos e aplicar pe
nalidades, se fizer necessario, a servideres municipais, median-
te o que dispuser Iei Municipal Especifica em relag@o a instaura

¢30 de inquéritos e penalidades de servidores, onde se estabele-

[©]

cerao amplos direitos de defesas

XIII - remeter Processos Administrativos a Instituis
gao de origem, para julgamento e punigao, gquando se tratar de
falta cometida por servidor cedido ao SUS3;

XIV - acatar sugestoes de subordinados ou nao diri-
gidas para melhoria da operacionalizagao do Sistema Municipal de
Saude;

XV - executar outras atividades motivadas ao apri-

moramento dos serviges de Saudde do Municipio.

SEGAO III
DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

ARt. 59 — Ao Departamento de Administragd@o compete:
T - executar servicos de apoio, compreendendo as
dreas de Recursos Humanos, Material, Patrimdnio e Servigos Gerais
II - primar pela qualidade dos trabalhos de suva '

equipe, buscando inovagdes e permanente atualizagso das normas '

IIT - planejar, organizar, dirigir e acompanhar as'
acdes de desenvolvimento e administragdo de Recursos Humanos;

IV - desenvolver processo de elaboragao e adminis-
trar a execugao 4o Plano de Cargos e Salarios, cuja elaboragao '
dar-se-4 mediante a formagio de uma comiss3o de estudo e propos-
ta pelos servidores, com a seguinte composigao: um membro de ca-

{0

-
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da categoria, um representante do Poder ILegislativo e comissao tég
nica de cinco membros indicados pelo Poder Executivo;

V - planejar, organizar e dirigir a realizagao de

concurso para ingresso de novos servidores, conforme dispoe a ILei

Orgénica e Tei Especifica Municipal, gue regulamenta concurso pu-
blico - Iei n? 167/92;

. VI - planejar, coordenar e avaliar a execugao de
projetos de treinamento ou reciclagem para aprimoramento da capaci
tagdo dos servidores vinculados ao Sistema de Saude do Municipio;

VII - implantar e aplicar o Regulamento Disciplinar'

dos servidores, conforme Iei Complementar Municipal;
VITII - planejar, organizar, dirigir e acompanhar as

I ety . (o ~
atividedes relacionadas com operagao, guarda, conservagao, manuten
~ Vonn i de 7 S
¢cao e abastecimento de combustiveis dos veiculos sob a responsabi-

X - executar outras atividades por determinag

Secretdario de Saude, tendo em vista operacionalizagao do servigo'

de Recursos Hulanos compete:

servidor, sem ferir

=)

Plano de

rios dos Servido

servidores
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e e

III - planejar, consolidar e controlar a escala de
férias dos servidores vinculados ao SUS, encaminhando no inicio!
de janeiro de cada ano aos departamentos da Secretaria, para ser
vidor municipal, e ao orgao especifico de cada Instituigao, em
se tratando de servidor cedido;

IV - participar do processo de elaboragao e execu
tar o Plano de Cargos e Salarios;

V - participar da organizagao de concurso para
ingresso de novos servidores;

VI - participar da execugao de projetos de treina
mento ou reciclagem para aprioramento da capacitacdo dos servidg
res do Sistema de Saude de Iguatu;

VII - exescutar outras atividades por determinagao’
do DEAD, priorizando a otimizagao do Sistema de Saude.

Art. 7¢ - 3 Divisdo de material, patrimdnio e servido-
res gerais, compete:

I - providenciar compras de material de consumo'
ou permanente, junto ao Departamento de Material e Patrimdnio da
Prefeitura, dentro dos critérios de concorréncia e licitagao;

IT - proceder adequadamente o recebimento e guar-
da do material;

ITI - distribuir o material para as Unidades de
Saude e Sede da Secretaria;

IV - distribuir imediatamente os materiais perma-
nentes adquiridos, com emisszo do Termo de Responsabilidade;

V -~ proceder tombamento de todos os bens;

VI - manter atualizadas as fichas de patrimdnio e
0os registros em livros ou formularios propriocs de todos os bens

pertencentes & Secretariaj
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VIT - proceder anualmente, o inventdrio dos bens em

I r
uso, inclusive do material de consumo em estoque;
VIII - classificar, registrar e controlar a incorpora
cAo e proceder tombamento dos bens imdveis da Secretaria;
IX - controlar a movimentagao de bens com régistro'
proprio e transferéncia de responsabilidade;
: X - acompanhar, controlar e avaliar a execugao dos
servigos de conservagdo, reparo, ampliagao e construglo de prédios

XI - fazer a meanutengao dos bens moveis e imdveis;

XT

[

- comunicar as instituigOes convenentes o remane
jamento de bens sob sua responsabilidade;

XIII - propor depreciagdes e baixas de bens patrimoni
ais, obedecendoc a hierarquia;

XIV - informar as instituigdes envolvidas em propos-
tas de depreciacaes para que procedam as baixas nos seus respecti-
vos controles;

XV - participar da execugao das atividades relacio-
nadas com operacgho, guarda, conservagdo, manutengdo e abastecimen-
to de vefculos sob a responsabilidade da Secretaria de Saude do
Municipio;

XVI - organizar cadastro histdrico dos veiculos mane
tendo antecedentes mecanicos;

XVII - promover a execugao de arquivamente e reprodu-
gao de processos e papéis da Secretaria, sob autorizagao da chefia
imediata; :

XVIII - participar da coordenagao dos servigos de lim-
peza, conservag@io ° vigilancia da sede da secretaria

YIX - manter o DEAD permanentemente informado sobre'

os trabalhos realizados;
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XX - desempenhar quaisquer outras atividades correlatas

por determinagac do DEAD.

SE¢Xo IV
DO DEPARTANENTO DE CONTROLE E COORDENACXO DO FUNDO MUNICIPAT
DE SAUDE ‘

Art. 89 - Ao Departamento de Controle e Coordenagdo do Fundo
Municipal de Saide, compete:

I - criar condigles financeiras e de geréncia dos re-
cursos destinados ao desenvolvimento das agdes de saide do Munie{-'
pio;

II - preparar as demonstracdoes mensais das receitas e '
despesas a serem encaminhadas ao Secretario de Sadde do Municipio;

IIT - manter os controles necessarios a execugao orgamen
taria do FMS, refersentes a empenhos, liquidag@c e pagamento das des

pesas e 20s recebimentos das receitas

..

IV - manter os controles necessarios sobre os bens pa-
trimoniais com carga ao FNS;

V - encaminhar a Secretaria de Financas da Prefeitura’
e a Cdmara Municipal, em obediéncia & Iei Organica:

a.- mensalmente, as demonstragoes de receitas e despe-

. . &y
.~ trimestralmente, os inventarios de estoques de me-

o o

- . ’ .
dicamentos e de instrumentos medicos;
. ’ . L . . ’ . N
ce.—anualmente, o inventario dos bens moveis 2 imoveis
devidamente acompanhgdo de balango geral do FLS;
VI - firmar com o responsavel pelos controles da execu-

¢80 orgamentaria as demonstragdec mencionadas anteriormente;
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VII - preparar os relatdorios de acompanhamento da rea-

lizagao das agdes de saude para serem submetides ao Secretdario de

VIII - providenciar, junto & Secretaria de Finangas do
Municipic, as demonsitracses que indiquem a situagao econdmico-fi-
nanceiras geral do FNS;

IX - apresentar ao Secretario de Saude & andlise e a
avaliagao da situag@o econdmico-financeira do FMS detectada nas !
demonstragbes mencionadas;

X - manter o controle necessario sobre convénios ou
contratos de prestacao de servigos pelc setor privado e dos emprég
timos feitos & saide;

XTI - encaminhar mensalmente, ao Secretario de Saude, '
relatdrio de acompanhamento e avaliacao da produggo de servigos '
prestados pelo setor privado, na forma mencionada no inciso ante-
3 o s o

XIT - manter o controle e a avaliagdo da predugac das'
Unidades integrantes da Rede Municipal de Sadde ;
XITI - encaminhar, mensalmente ao Secretario de Saude ,°

-

relatdrios de acompanhamento e avaliagao da produtividade de ser-
vigos prestados pela Rede Municipal de Saude;
XIV - supervisionar e orientar a Rede Basica de Saude'
quandio & aplicagdo de recursos e respectivas prestagoes de contas
XV - elaborar trimestralmente, o relatdrio fisico-fi-
nanceiro e a prestagao de contas, encaminhando ao CMS para aprova
gao;
XVI - elaborar e encaminhar, nos prazos fixados, as '
prestacdes de contas dos recursos recebitics para o Departamento '

s % ’ o
de Finangas da Secretaria de Saude do Estado;
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XVII - identificar necessidades e solicitar. reprogra~
magao, dentro do teto do Munieipio no anc corrente;
XVITI - elaborar o Plano de “plicagdo de Recursos;
XIX - manter o Secretario de Saide permanente infor-
mado sobre os trabalhos e ocorréncias realizadas;
XX - sugerir medidas que visem a melhoria dos ser-
vigos;
IXI - executar gquaisquer atividades correlatas, pri-
mando pela qualidade dos servigos de saude.
Art. 92 - ) Divisio de Comtabilidade compete:
T - evidenciar a situagao financeira, patrémonial®
e orgamentiria do sistema Municipal de Saude, observados os pa-
droes e normas estabelecidas na legislacgao pertinente;
IT - organizar-se de forma a permitir o exercicio
das suas fungdes de controle prévio, concomitante e subseguente e
de informar, inclusive, de apropriar e apurar custos dos servigos'
e, consequentemente, de concretizar o seu objetivo, bem como inter
pretar e analisar os resultados obtidos;
TIT - utilizar o método das partidas dobradas;
IV - emitir relatdrios mensais de gestao, inclusive
dos custos;
V - manter o DFMS constantemente informado scbre '
05 trabalhos e ocorréncias realizados;
VI - sugerir medidas que visem a melhoria dos servi
VIT - executar quaisquer outras atribuigdes correla-
tas por determinagao do DFMS.

Art. 10 - A Divisao de Finangas e Orgamento compete:-
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T - controlar os recursos financeiros destinados &
Secretaria de Sadde do Municfpio, atravds dos métodos e normas
correspondentes;
II - repassar os recursos financeiros gquando destina
dos as Unidades de Sadde, observada sz legislagfio vigente;
TIT ~ Qléborar, com o DFMS, as prestagoes de contas e
relatdrios dos recursos recebidos;
IV - participar da elaboracae do Plano de Aplicagdo'
de Recurscs;
V - organizar e esclarecer ao Secretario de Sadde
gquanto ao equilfbrio financeiro entre as obrigagbes a pagar e o
disponfvel ou previs{vel em caixa;
VI - fazer cumprir as obrigacOes a pagar, mantendo a
8tica de ecredibilidade da Secretaria de Saldde para com os forne-

cedores, prestadores de servigo e servidores;

A

VII - manter-se atualizadoc guantoc ao controle banca -

VIII - assinar cheque, concomitantemente, com o Secre-

| 2 »
tario de Saude

o

0. Diretor do DFM3S, quando for o caso;

IX - organizar empenhos e pagamentos das despesas da
Secretaria;

X - manter o DFVMS permanentemente informado sobre '.
os trabalhos e ocorréncias realizadas;

XTI - sugerir medidas que visem a melloria dos servi-

TIT - esxecutar outras atividades similares primando !

i P . ol ’
ela gualidade do Sistema Municipal de Saude.
P q P
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[sanlals da)
DLy AV v

DO DEPARTAMENTO DI ASSISTENGTA ) savpE POBLICA

Z ~ . ’ &, .
Art. 11 = Ao Departamentoc de Asgisténcia a Saude Publica ,

e

concerne:

I - elaborar, executar e avaliar o Plano Municipal

II - avaliar as metas alcangadas, com base na anglise

dos dados estatistices enviados pelas unidades
TIT - manter cadastro atuslizado das Unidades de Saude

de sua Area de abrangéncia;

IV — elaborar relatdrio trimestral de produtividade !
do Sistema de Sadde do Nuni01pio;

V - organizar a Rede de Servigos de Sadde do Municf-
pio, tendo em vista a distritalizacgao, regionalizag@o e hierarqui-
7ag20

VI - implantar e organizar as agges de saldde desenval

$~a\

vidas nas Unidaies de Saude do LdniC{EiO, identificando pontos de
estrangulamento e adoctando as medidas neceOUarlas-

VIT - identificar as deficiéncias de treinamento e re
ciclagem dos profissionais das unidades vinculadas ao SUS e enca -
minhar s011c1ta es ao DEAD para as providéncias necessdrias;

VIII - desenvolver o Sistema de Informagdes de Sbitos e

Registro de nascidos vivos;
IX - coletar e analisar os dados das declaragoes de
dbitos e registro de nascidos vivos, enviando-0s mensalmente ao De
partamento Regional de Sadde — DERES, da Secretaria de Sadde do Es

tadoy

¥ - receber mensalmente, da DIVES os Boletins de No-
tificagdo Comp ulsdria das Unidades, analisar e enviar ao DERES

XI - desenvolver campanha de esclarecimento de carg -
ter preventivo, objetivando =z eficiéncia da Saide Pdblica do nosso

s

o * .
Municipio; 4
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XII - planejar, acompanhar ¢ avaliar as agdes de
epidemiologia e vigilfncia sanitaria de sua ares de competéncia, !

em articulagcio cem o DERES e o Departamento.de Vigilancia Sanita-!
ag b g

XIII - sugerir ao Secretario de Saide Processo. Admit
n@strativo relacionadc & Vigilincia Sanitaria;
XIV -~ elaborar mensalmente, o Mapa de Controle de
Vedicamentos e Imunobioldgicos para a rede de saude do sistema @
enviar ao DERES
XV -~ elaborar relatdrio menselmente ¢ enviar ao !

wtilizagdo, acompanhamento e emissao de ATH, SADT),

XVI - manter o Secretaric de Saude informado de to-
das as atividades e ocorréncias vivenciadas pelo Departamento; -
XVII - executar outras atividades correlatas, visan-
do a operacionalizagao do SUS;
Art. 12 - ) Divisao de Controle e Coordenagao da Rede !
Basica concerne:
I - executar servigos especificos de atendimento!

preventivo e curativo, compreendendo: atendimentos imunoldgicos, -

=N

ambulatoriais, cl pecializados, hospitalares, emergenci-'
ais, odontoldgices, de raio X,.de endascopias,feletfocardiégramas'
e demais atividades inerentes aos servigos de saude em atividade '
no SUS do Municipio;
TI - dar assisténeia direta as Unidades de Saude;
ITT - supervisionar as agoes de . saide desenvolvidas
nas wnidades, identificando pontos de estrangulamento e adotando ,

em conjunto com e DASP, 25 medidas necessarias;




PREFEITURA MUNICIPAL DE IGUATU
ESTADO DO CEARA

IV - -desenvolver o Sistema de Informagdes de Saude
nas Unidades vinculadas ao SUS, conforme diretrizes do Sistema Es
tadual de Informagdes da frea de Saude;

V - desenvolver Sistema de Informagdes de Obitos'
e Registro de Nascidos Vivos

VI - recolher semanalmente os Boletins de Notifica
g30 Compulsdria nas Unidades, consolidar e enviar ao DASP;

VII - distribuir os medicamentos e imunobiologicos'®
para as Unidades Tiblicas Municipais de Dispensag@o Farmacéutica;

VIII - supervisionar a rede local de saide e dispen-
sagao de medicamentos e imunobio]égiccs;

IX - distribuir e acompanhar ATH e exames SADT, !
consultas ambulatoriais e emissao de laudos;

X - desenvelver, coordenar, supervisionar e avali
ar o Programa de Agentes de S=vde do Municdipiog

XI - desenvolver, coordenar, supervisionar e avali
ar todos os programas referentes as Agoes Basicas de Saude.

Art. 13 - As Unidades de Sadde do Municipio competem:
I - realizar atendimento basico, como: consultas,
tratamente, vacinagaoc, pequenas ou grandes cirurgias, internamen~
tos ambulatoriais, emergenciais e demais atividades pertinentes &
drea;

II - entende-se por Unidades de Saude todas as uni

dades de atendimento 3 saude, como:
2.~ hogpitais conveniados e o Hospital Municipal®
de Tguatu;

b.- centro de saude;

Ce— postos de savde da sede e da zona rural;
d.~ PANs;

«—~ CAPs;

f.- laboratdrios e ’

S.~- unidades de emergéncia; ‘




PREFEITURA MUNICIPAL DE IGUATU
ESTADO DO CEARA

III - elaborar estatisticas mensal dos programas * de-
senvolvidos na Unidade e enviar para DICREB;
IV - remeter mensalmente para DIVES, o aerogramas das
das doengas infecto-contagiosas;
V - desenvolver os programas referentes as Agles Ba
sicas de Saude;

VI - executar gquaisquer outras atividades por deter-
q q b

minagao da chefia imediata.

jos

Art. 14 - ) Divis3do de Vigiléncia Epidemioldgica e Sanit
ria compete:

I - fazer investigacao epidemiocldgica, realizar me-
didas de controle imediato e preencher as fichas de investigagao:

ITI - planejar, organizar, controlar, avaliar e exe-
cutar as agdes de vigilancia sanitdria de sua drea de atuagdo, em
articulagao com o DERES;

IIT - indicar a realizagao de Processos Administrati-
vos, ao DASP, relacionado com a Vigilincia Sanitaria;

IV - executar campanhas de esclarecimento ac publico
no intuito de se obter melhores condigoes ‘de evitar ou combater do
engas infecto-contagiosas;

V - egir com rigor, nas atividades emergenciais de
epidemias, montando equipes de trabalho para planejamento, organi-
zagao, execugao e avaliagao.

CAPITUIO IV

DAS ATRIBUIGOES DOS DIRETCRES
SECEO T

DOS DIRETORES DE DEFARTAMENTO

Art. 15 - Aos Diretores de Departamento compete:
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I - coordenar, controlar, supervisionar e avaliar &
execugac das atividades de servigo;

II - assistir o Secretdrio de Saude em assuntos de sua
competéncias

III - receber, distribuir e prestar informagdes sobré
expedientes em tramitacdo no servigo;

IV - promover reunides sistematicas com os subordiha-
dos imediatos, objetivando‘'a eficiéncia e eficacia do desempenho
do servigo; '

V - responsabilizar-se pela guarda, conservagio, con
trole e uso dos bens patrimoniais do servigo;

VI - coordenar e executar o controle de pontualidade’
dos servidores lotados no sesu departamento; e

VIT - cumprir e fazer cumprir as normas, instrugées e

5 - 4
as da Secretaria de Saude;

rotinas oriund
VIII - executar outras atividades essenciais ao perfei-

to desempen ho de suas funcoes.
by > §

SECX0 1II
DOS DIRETORES DE DIVISIO

T

Art. 16 - Aos Diretores de Divisao compete:
I - supervisionar e assegurar a execugao das atividg

des da divisaoc;

1I - assistir o Diretor de Departamento em assuntos '
de sua competéncia;

IIT - distribuir e controlar as tarefas dos seus subor
dinados;

IV - acompanhar com rigor o controle de pontualidade'

dos seus subordinados;
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V- atender, criteriosamente, as eventuais solicitagOes
particulares dos seus subordinados;

VI- responsabilizar-se pela guarda, conservagao ¢ uso !

dos bens patrimoniais da Divis

VII- executar outras atividades que venham contribuir pa

ra o bom éxito de seus tra

capfTUIO V
DAS DISPOSTICOES GERAIS E TRANSITSRIAS

Art. 17 - 0 Secretdrio de Sadde adotara as providéncias!
e baixara os atos administrativos necessgrios & implantagfo e cum-
primento deste Regimento.

Art. 18 - Serd criado o Regulamento Disciplinar, que ser

. ’ . . & .
de instrumento norteador para apuraglo de denuncias de ilici=

s

vir
tos praticados pelos servidores vinculados 3 Secretaria de Sadde .
Arts 10 - Os casos emissosdeste regimento seraoc resolvi-
. - -
dos pelo Secretario de Saude, observadc o disposto na legislagao
correspondente.
A 20 - TEst el tra em vig sta data, ressalva =
Arts 20 Bsta Tei entra em vigor nesta data, alva

das as disposigOes express nte em contrario.
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